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Brasileira, solteira, 24 anos, sem filhos
Av. David José Martins, 1151 – Sol Nascente
Telefone: (55) 9189-8172 – (55) 9649-4705/ E-mail: daianecoden@hotmail.com
objetivo
Atendimento ao cliente interno e externo, escritório, administrativo, caixa, vendas.
FORMAÇÃO
· Ensino Médio Completo – Colégio Estadual Modelo – Ijuí/RS
· Graduação em Administração de Empresas - UNIJUÍ (3º semestre /trancado)
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
· 12/2006 – 03/2009 – HCI Saúde – Hospital de Caridade de Ijuí
Cargo: Auxiliar Escritório
Principais atividades: telefonista, escritório e administrativa (contratos), autorizações de exames e procedimentos, recebimento de co-participações e mensalidades, quando era necessário fazia a pré-venda e pós-venda de planos de saúde e secretária dos médicos nos consultórios do HCI Saúde.
· 06/2008 – 11/2008 – UZ PUB - Ijuí
Cargo: Recepcão, bar e caixa 
Principais atividades: no início eu ficava na recepção cadastrando comandas, depois que diminuía o movimento eu ia atender no bar e no caixa.

· 03/2008 – 05/2008 – Strike Boliche - Ijuí
Cargo: Recepcão
Principais atividades: eu ficava na recepção cadastrando comandas.

· 06/2009 – 10/2009 – Andréia Rios Coiffeur – Santa Maria
Cargo: Recepcão e Contabilidade.
Principais atividades: Recepção, agendamento, contas a pagar, a receber, produtos, estoque, caixa.
· 10/2009 –09/2010 -  J.Brum Imóveis – Santa Maria
Cargo: Auxiliar Escritório, Atendimento imobiliário, telefone, contratos, administração de condomínios, pagamento de contas e funcionários, recebimento de aluguel e condomínio.
QUALIFICAÇÃO PROFISSIONAL

· Curso Informática – New Life – Jan/ 2004 - Ijuí/RS

· Curso Secretariado Executivo – CDI – Nov/2004 – Ijuí/RS
· Curso Telefonista, Recepcionista, Telemarketing – Microlins – Out/2005 - Ijuí/RS
· Curso  Rotinas Administrativas – Microlins – Set/2006 - Ijuí/RS

· Curso Hotelaria – Microlins – Jul/2007 – Ijuí/RS

· Curso Operador de Caixa – Microlins – Nov/2007 - Ijuí/RS
· Curso Designer e Web – Microlins – Nov/2008 - Ijuí/RS
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