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Curriculum Vitae
Fernanda Adriele Mellitz

Idade: 18 anos

Data de Nascimento: 13-07-1992

Estado civil: solteira

Endereço: R. José Fischer, 64, Centro, Coronel Barros / RS

Telefone: (55) 9968-8487 

Email: fe.mellitz@hotmail.com

Histórico Escolar

Ensino Superior Incompleto

Curso: Comunicação Social – Jornalismo

Período: 2º semestre - 2010

Instituição: UNIJUI – Ijuí

Cursos de Aperfeiçoamento:

Curso de Técnicas em Vendas (conclusão 2008)

Curso de Recursos Humanos (conclusão 2008)

Curso de Assistente de Contabilidade (conclusão 2008)

Curso Básico de Informática (conclusão 2007)

Curso de Corel Draw ( conclusão 2010 )

Curso de Photoshop ( em conclusão )

Experiências Profissionais

ESCRITÓRIO DE ADVOCACIA

Dr. Vitor Lindolfo Gressler (advogado)

Fone: (55) 3332-6424

Cargo: Secretária

Funções: atendimento a clientes, telefone, fax, memorandos, compras, gerenciamento e controle de processos, controle de agendas, cobranças em geral, serviços de correio e banco.

Período: 09/2009 até o atual momento.

ESCRITÓRIO DE ADVOCACIA

Dr. Jamir Rogério Beazi (advogado)

Fone: (55) 3332-6424

Cargo: Secretária

Funções: atendimento a clientes, telefone, fax, memorandos, compras, gerenciamento e controle de processos, controle de agendas, cobranças em geral, serviços de correio e banco.

Período: 09/2009 até o atual momento.

CONSULTÓRIO ODONTOLÓGICO

Dr. Roberto Piccoli Desordi (cirurgião dentista)

Fone: (55) 3333-3847

Cargo: Secretária

Funções: atendimento a pacientes, telefone, fax, memorandos, compras, controle de agenda, cobranças em geral.

Período: 09/2009 até o atual momento.

JC CONFECÇÕES E CALÇADOS

De Vera Lúcia Irgang dos Santos

Fone: (55) 3332-3044

Cargo: Vendedora

Funções: atendimento ao público, telefone, vendas, controle de caixa, reposição de mercadorias, controle de estoque, vendas a domicílio, cobranças, compras de mercadoria em outros estados.

Período: 12/2007 a 07/2009.

2º EXPOCELB - MUNICÍPIO DE CORONEL BARROS
Cargo: 1ª Princesa
Função: soberana, recepcionista e divulgadora, organizadora da programação geral da feira.

Período: 02/2008 a 02/2010
Referências Pessoais

Vitor Lindolfo Gressler

Fone: (55) 3332-6424

Roberto Piccoli Desordi

Fone: (55) 3333-3847

Vera Lúcia Irgang dos Santos

Fone: (55) 3332-3044

